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ROMÂNIA 
JUDEŢUL ILFOV 

PRIMĂRIA ORAŞULUI BUFTEA 
Pia/a Mi'1ai Eminescu nr. l ,Tel: 031-8241231 Fax: 031-8241238 

E-mail: contact(@primariabuqea.ro Web: www.primariabuqea.ro 

ANUNŢ ACHIZIŢIE 

Servicii catering pentru şcoli - pachet alimentar pentru elevii/preşcolarii Şcolii 
Gimnaziale nr. 3 Buftea în cadrul"Programului pilot de acordare a unul suport alimentar 

pentru preşcolarii şi elevii din 350 unităţi de învăţământ preuniversitar de stat" 

PROCEDURA PROPRIE 

Întocmită conform art. 68, alin. (1) lit. h) 
din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice 

UAT Oraş Buftea, în calitate de autoritate contractantă, vă supune atenţiei demararea 
procesului de achiziţie pentru - servicii de catering pentru şcoli - pachet alimentar pentru 
elevii/preşcolarii Şcolii Gimnaziale nr. 3 Buftea în cadrul"Programului pilot de acordare 
a unui suport alimentar pentru preşcolarii şi elevii din 350 unităţi de învăţământ 
preuniversitar de stat" 

1. Valoarea estimată a achiziţiei: 898.266, 56 lei fără TVA 

2. Codul CPV: 55524000·9 Servicii caterlng pentru şcoli 

3. Sursa de finanţare: Bugetul de stat 

4. Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 zile de la data limită de depunere a ofertelor 

O 5. Locul prestării serviciilor: 

Nr. crt. Unitate/structura Adresă de livrare 

1 Şcoala Gimnazială nr. 3 Str. Independenţei nr. 52 

2 Grădiniţa nr. 3 Str. Independenţei nr. 66 

3 Şcoala Gimnazială nr. 4 Str. Agricultori nr. 116 

4 Grădiniţa nr. 4 Str. Agricultori nr. 116 

6. Procedura aleasă: procedura proprie conform art. 68 alin. (1) tit. h). 
din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice. 
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7. Data şi ora limită pentru depunerea ofertei: Oferta se va depune la adresa autorităţii 
contractante din Oraşul Buftea, Piaţa Mihai Eminescu nr. 1, Judeţul Ilfov, până la data 
de 28.10.2022, ora 11.00 . 

8. Data, ora şi locul deschiderii ofertei 28.10.2022, ora 11 :JO, la sediul Primăriei 
Oraşului Buftea · Oraşul Buftea, Piaţa Mihai Eminescu nr. 1, Judeţul Ilfov. 

9. Ofertele se vor depune în plic sigilat pe care se va menţiona: 

,,Primăria Oraş Buftea, 
Piaţa Mihai Em;nescu nr. 1, Judeţul Ilfov 

Ofertă pentru achiziţia publică - Servicii catering pentru şcoli - pachet alimentar 
pentru elevii/preşcolarii Şcolii Gimnaziale nr. 3 Buftea în cadrul "Programului pilot de 

acordare a unui suport alimentar pentru preşcolarii şi elevii din 350 unităţi de 
învăţământ preuniversitar de stat" 

ANUSEDESCHIDEÎNAINTEDEDATADE 28.10.2022, ORA 11:30" 

10. Plicul sigilat va avea ataşată „Scrisoarea de înaintare" ( Formular nr. 1) şi va conţine 
în interior cate 3 plicuri sigilate şi stampilate cu: 

- plicul nr. 1 : documente de calificare; 
- plicul nr. 2: propunere tehnică; 
- plicul nr. 3: propunere financiară. 

11 . Criteriul de atribuire: "cel mai bun raport calitate preţ". 

12. Documentaţia de atribuire cuprinzând caietul de sarcini, formularele necesare 
elaborării ofertei şi propunerea de contract sunt anexate prezentului anunţ. 

Pentru informaţii suplimentare, vă rugăm să ne contactaţi la tel./fax nr. 0318241231/ 
0318241238. 
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ROMÂNIA 
JUDEŢUL ILFOV 

PRIMĂRIA ORAŞULUI BUITEA 
Pia/a Mil,ai Eminescu nr. / ,Tel: 031-8241231 Fax: 031-8241238 

E-mail: contact(.@JJrimariabuftea.ro Web: www.primariabuqea.ro 

PROCEDURĂ PROPRIE 

privind achiziţia publică de servicii sociale şi alte servicii specifice din categoria celor 
cuprinse în Anexa 2 la Legea achiziţiilor publice nr. 98/2016 

a căror valoare estimată este mai mică decât pragurile corespunzătoare prevăzute la 
art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice stabilită conform 

art. 68 alin. ( 1) lit. h ), respectiv: 
achizitia de servicii de catering pentru şcoli - pachet alimentar pentru 

elevii/preşcolarii Şcolii Gimnaziale nr. 3 Buftea Buftea în cadrul "Programului pilot de 
acordare a unui suport alimentar pentru preşcolarii şi elevii din 350 unităţi de 
învăţământ preuniversitar de stat" 

COD CPV: 55524000-9 Servicii de catering pentru şcoli (Rev.2) 
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INTRODUCERE 

Prezentele norme au fost întocmite cu respectarea principiilor enunţate în art. 2 alin. 2 
din 
Legea nr. 98/2016, privind achiziţiile publice. 

CAP. I Dispoziţii Generale 

CAP. li 
CAP. III 
CAP. IV 
CAP. V 
CAP. VI 
CAP. VII 
CAP. VIII 
CAP. IX 
CAP. X 
CAP. XI 
CAP. XII 
CAP. XIII 
CAP. XIV 
CAP. xv 
CAP. XVI 

Definiţii. Principii 
Etapele procedurii 
Anularea procedurii de atribuire 
Reguli generale de participare 
Evitarea situaţiilor de concurenţă neloială 
Conţinutul ofertelor 
Criteriu de atribuire 
Documentele de calif ic are 
Elaborarea şi înregistrarea ofertei 
Modificarea, retragerea şi valabilitatea ofertei 
Etapa de finalizare a procedurii 
Constituirea dosarului de achiziţie 
Circuitul documentelor şi semnăturile compartimentelor de specialitate 
Încheierea contractului de servicii 
Dispoziţii finale 

CAP. I Dispoziţii Generale 

Art. 1 Prezenta Procedură are ca obiect stabilirea modalităţii de atribuire a 
contractelor de achiziţie publică având ca obiect achizitia servicii de catering - pachet 
alimentar pentru elevii/preşcolarii Şcolii Gimnaziale nr. 3 Buftea în cadrul 
"Programului pilot de acordare a unui suport alimentar pentru preşcolarii şi elevii din 
350 unităţi de învăţământ preuniversitar de stat, conform art. 68 alin. (1) lit. h) din 
Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice. 

CAP. li Definiţii. Principii 

Art. 2 - În sensul prezentei proceduri, următorii termeni se definesc astfel: 

a) autoritate contractantă - UAT oraş Buftea 
b) servicii - servicii din categoria celor cuprinse în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 
privind achiziţiile publice 
c) achiziţie pubUcă - dobândirea definitivă sau temporară de către autoritatea 
contractantă a unor servicii din categoria celor cuprinse în Anexa nr. 2 la Legea nr. 
98/2016 privind achiziţiile publice 
d) prestator - persoana juridică care prestează servicii din categoria celor cuprinse în 
Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice 
e) ofertant - oricare prestator care a depus ofertă; 
f) operator economic - ofertantul care participă la procedura de atribuire şi căruia i se 
poate atribui contractul de achiziţie publică; 
g) contract de achizjţie publică - contract încheiat în formă scrisă între autoritatea 
contractantă şi prestator; 
h) contract de servicii - contract de achiziţie publică ce are ca obiect prestarea unuia 
sau mai multor servicii din categoria celor cuprinse în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 
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privind achiziţiile publice 
i) caietul de sarcini · documentul ce cuprinde toate informaţiile legate de obiectul 
contractului de servicii şi de procedura de atribuire a acestuia ; 
j) oferta - documentaţie care cuprinde propunerea tehnică, propunerea financiară şi 
orice formulare sau documente solicitate în documentaţia de atribuire ; 
k) propunere tehnică - document al ofertei elaborat pe baza cerinţelor din caietul de 
sarcini stabilită de autoritatea contractantă ; 
I) propunere financiară - document al ofertei prin care se furnizează informaţiile 
cerute prin documentaţia de atribuire cu privire la preţ, tarif, alte condiţii financiare şi 

comerciale ; 
m) zi - zi calendaristică. 

Art. 3 - Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de servicii: 

a) nediscriminarea - respectiv asigurarea condiţiilor de manifestare a concurenţei 
reale pentru ca orice operator economic, indiferent de naţionalitate, de forma de 
organizare sau proprietate, să poată participa la procedura de atribuire şi să aibă şansa de 
a deveni contractant; 
b) tratamentul egal · respectiv aplicarea în mod nediscriminatoriu a criteriilor de 
selecţie şi a criteriilor pentru atribuire astfel încât orice prestator de servicii să aibă 
şanse egale de a i se atribui contractul de servicii; 
c) recunoaşterea reciprocă - respectiv acceptarea serviciilor, lucrărilor oferite în 
mod licit pe piaţa Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, 
emise de autorităţile competente din alte state precum şi a specificaţiilor tehnice 
echivalente cu cele solicitate la nivel naţional; 
d) transparenţa · respectiv punerea la dispoziţia tuturor celor interesaţi a 
informaţiilor referitoare la aplicarea procedurii de atribuire; 
e) proporţionalitatea - respectiv asigurarea corelaţiei între necesităţile autorităţii 
contractante, obiectul contractului de servicii şi cerinţele solicitate a fi îndeplinite; 
t) asumarea răspunderii respectiv determinarea clară a sarcinilor şi 
responsabilităţilor persoanelor implicate în procesul de achiziţie publică, urmărindu-se 
asigurarea profesionalismului, imparţialităţii şi independenţei deciziilor adoptate pe 
parcursul derulării acestui proces. 

CAP III Etapele procedurii 

Art. 4 - Etapele procedurii sunt următoarele: 

a) Stabilirea necesităţii efectuării achiziţiei; 
b) Elaborarea caietului de sarcini; 
c) Publicitatea procedurii; 
d) Răspunsurile la clarificările solicitate de ofertanţi; 
e) Desemnarea comisiei de evaluare; 
t) Primirea ofertelor; 
g) Evaluarea ofertelor din punct de vedere al îndeplinirii cerinţelor de calificare, tehnic 

şi financiar; 
h) Solicitare de clarificări (dacă este cazul); 
i) Respingere oferte care nu îndeplinesc condiţiile impuse de autoritatea contractantă; 
j) Raportul procedurii de atribuire, desemnare ofertant câştigător, comunicare rezultat. 



.. Subcapitolul III.I Stabilirea necesităţii efectuării achfzitf ei 

Art. 5 · Stabilirea necesităţii efectuării achiziţiei are ca scop determinarea necesarului de 
servicii pentru asigurarea bunei desfăşurări a activităţii autorităţii contractante precum şi 
a valorii estimate a contractului de servicii ce urmează a fi atribuit. 

Art. 6 • Realizarea activităţilor prevăzute la art. 5 se concretizează prin întocmirea după 
caz, de către compartimentul de specialitate/ personalul cu responsabilităţi, a 
următoarelor documente: 

a) Referat de necesitate 
b) Strategia de contractare 

Subcapitolul 111.2 Elaborarea caietului de sarcini 

Art. 7- Elaborarea caietului de sarcini are ca scop stabilirea de către autoritatea 
contractantă a cerinţelor privind eligibilitatea şi înregistrarea ofertanţilor şi capacitatea 
acestora de a îndeplini obligaţiile contractuale, stabilirea regurilor ce trebuie respectate 
pe parcursul desfăşurării procedurii, precum şi stabilirea cerinţelor privind nivelul calitativ 

O si cantitativ al serviciilor necesar a fi prestate. 

o 

Art. 8 · Caietul de sarcini va conţine următoarele elemente: 

a) Generalităţi 

b) Informaţii privind autoritatea contractantă 
c) Valoarea estimată 
d) Cerinţe privind propunerea tehnică 
e) Modul de prezentare a propunerii tehnice 
O Modul de prezentare a propunerii financiare 
g) Criteriul de atribuire 
h) Alte informaţii 

Subcapitolul III. 3 Publicitatea procedurii 

Art. 9 · Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de către autoritatea contractantă a 
transparenţei atribuirii contractelor prin informarea prestatorilor, În calitate de potenţiali 
ofertanţi, cu privire la organizarea de către aceasta a unei proceduri de atribuire a unor 
astfel de contracte. 

Art. 1 O • Publicitatea procedurii se realizează de către autoritatea contractantă cu 
minimum 1 zi înainte de termenul stabilit pentru depunerea ofertelor, prin afişarea la 
avizierul instituţiei şi pe site-ul propriu www.primariabuftea.ro. 

Subcapitolul III. 4 Răspunsuri la clarificările solicitate de ofertanţi 

Art. 11 - Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificări privind 
caietul de sarcini pe adresa de e-mail: contact @prlmariabuftea.ro. 

Art. 12 · Autoritatea contractantă are obligaţia de a răspunde în mod clar, complet şi fără 
ambiguităţi cât mai repede posibil, la orice clarificare solicitată, într-o perioada care nu 
trebuie să depăşească, de regulă, 1 zi de la primirea unei astfel de solicitări din partea 
operatorului economic. 
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Subcapitolul III. 5 Desemnarea comisiei de evaluare 

Art. 13 • (1) Odată cu iniţierea aplicării procedurii interne de atribuire a contractului de 
servicii, se va constitui o comisie de evaluare formată din 3 membri permanenţi şi 1 
membru de rezervă. Preşedintele comisiei se desemnează dintre membrii acesteia. 

(2) Comisia de evaluare are următoarele atribuţii: 

a) returnarea ofertelor depuse la o altă adresă decât cea stabilită sau după expirarea 
datei şi orei limită pentru depunere; 

b) deschiderea ofertelor; 
c) verificarea Îndeplinirii de către ofertanţi a cerinţelor de calificare; 
d) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanţi, din punctul de vedere al 

modului în care acestea corespund cerinţelor minime din caietul de sarcini; 
e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanţi, din punctul de vedere al 

fundamentării tarifului şi al încadrării în fondurile care pot fi disponibilizate pentru 
îndeplinirea contractului de achiziţie publică; 

f) stabilirea ofertelor care îndeplinesc condiţiile pentru a fi respinse; 
g) stabilirea ofertelor admisibile; 
h) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevăzut în caietul de sarcini şi 

stabilirea ofertelor câştigătoare; 
i) în cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de atribuire 

conform prezentelor norme; 
j) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevăzut în 

prezentele norme. 
Art. 14 · Pe parcursul desfăşurării întregii proceduri, membrii comisiei au obligaţia de a 
păstra confidenţialitatea asupra conţinutului ofertelor, precum şi asupra oricăror alte 
informaţii prezentate de către ofertanţi, a căror dezvăluire ar putea aduce atingere 
dreptului acestora de a-şi proteja secretele comerciale. 

Art. 15 · (1) Membrii comisiei de evaluare au obligaţia de a semna pe proprie răspundere o 
Declaraţie de confidenţialitate şi imparţialitate, prin care se angajează să respecte 
prevederile art. 130 alin. (1) din H.G. nr. 395/ 2016 şi prin care confirmă, totodată, că nu 
se află în niciuna din situaţiile următoare: 

a) este soţ sau rudă până la gradul al treilea inclusiv ori afin până la gradul al treilea, cu 
vreunul dintre ofertanţi; 
b) în ultimii trei ani a avut contracte de muncă sau de colaborare cu unul dintre ofertanţi 
sau a făcut parte din consiliul de administraţie al acestora sau din orice alt organ de 
conducere sau de administraţie al acestora; 
c) deţine părţi sociale sau acţiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanţi. 
(2) Declaraţia prevăzută la alin. (l) trebuie semnată înainte de începerea şedinţei de 

deschidere. 
(3) în cazul în care unul dintre membrii desemnaţi în comisia de evaluare constată că se 
află în una sau mai multe din situaţiile prevăzute la alin. (l), atunci acesta are obligaţia de 
a solicita înlocuirea sa din componenţa comisiei respective. 

Subcapitolu( III. 6 Primirea ofertelor 

Art. 16 - Primirea ofertelor are ca scop asigurarea înregistrării ca ofertanţi, la procedura 
de atribuire organizată de autoritatea contractantă, a operatorilor economici care depun 
oferta în termenul limită stabilit tn caietul de sarcini şi anunţul de participare. 
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Art. 17 · Operatorii economici au obligaţia de a depune oferta la adresa, data şi ora limită 
pentru depunere, stabilite în anunţul de participare. 

Art. 18 • Oferta depusă la o altă adresă decât cea stabilită sau după expirarea datei şi orei 
limită pentru depunere se returnează nedeschisă. 

Subcapitolul III. 7 Evaluarea ofertelor din punct de vedere al îndeplinirii cerinţelor de 
calificare, tehnic şi financiar 

Art. 19 • La şedinţele comisiei de evaluare, în scopul analizării în detaliu a ofertelor 
depuse, au dreptul de a participa numai membrii acesteia. 

Art. 20 • ( 1 ) Comisia de evaluare are obligaţia de a analiza şi de a verifica fiecare ofertă 
atât din punct de vedere al îndeplinirii cerinţelor de calificare, al elementelor tehnice 
propuse, cât şi din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implică. 

(2) Ofertanţii trebuie să îndeplinească cerinţele de calificare stabilite de autoritatea 
contractantă. 

(3) Propunerea tehnică trebuie să corespundă cerinţelor minime prevăzute în caietul de 
sarcini. 

O (4) Propunerea financiară trebuie să fie elaborată astfel încat să conţină toate 
informaţiile cu privire la preţ precum şi alte condiţii legate de obiectul contractului şi să 
se încadreze în limita fondurilor care pot fi disponibilizate pentru îndeplinirea contractului 
necesar a fi atribuit. 

Subcapitolul III. 8 Solicitare de clarificări necesare în vederea evaluării ofertelor (dacă 
este cazul) 

Art. 21 - Pe parcursul analizării şi verificării documentelor prezentate de ofertanţi, comisia 
de evaluare are dreptul de a solicita oricând clarificări cu privire la documentele şi 
informaţiile prezentate de aceştia pentru demonstrarea îndeplinirii cerinţelor de 
calificare, respectiv pentru demonstrarea conformităţii ofertei cu cerinţele solicitate. 

Art. 22 - Ofertanţii au obligaţia de a răspunde la orice clarificare solicitată, într-o 
perioada care nu trebuie să depăşească 1 zi de la primirea unei astfel de solicitări din 

O partea autorităţii contractante. 

Art. 23 - În cazul în care ofertantul nu transmite în termenul precizat clarificările sau 
clarificările transmise nu sunt concludente, oferta va fi respinsă. 

Subcapitolul III. 9 Respingerea ofertelor care nu îndeplinesc condiţiile impuse de 
autoritatea contractantă 

Art. 24 • Comisia de evaluare are obligaţia de a repinge ofertele depuse, în următoarele 
situaţii: 

a) Oferta a fost depusă de un ofertant care nu îndeplineşte cerinţele de calificare 
impuse de autoritatea contractantă; 

b) Oferta nu satisface în mod corespunzător cerinţele caietului de sarcini; 
c) Preţul, fără TVA, inclus în propunerea financiară depăşeşte valoarea estimată a 

achiziţiei şi nu există posibilitatea disponibilizării de fonduri suplimentare pentru 
îndeplinirea contractului de achiziţie publică; 

d) Oferta conţine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a 
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stabilit autoritatea contractantă, care sunt în mod evident dezavantajoase pentru 
aceasta, iar ofertantul, deşi a fost informat cu privire la această situaţie, nu 
acceptă renunţarea la clauzele respective; 

e) Oferta conţine În cadrul propunerii financiare preţuri care nu pot fi justificate sau 
conţine preţuri neobişnuit de scăzute în raport cu serviciile solicitate; 

f) Propunerea financiară nu este corelată cu elementele propunerii tehnice. 

Subcapitolul III. 10 Raportul procedurii de atribuire. desemnare ofertant câştigător. 
comunicare rezultat 

Art. 25 - Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare în urma verificării şi 
evaluării, sunt oferte admisibile. 

Art. 26 - Comisia de evaluare stabileşte oferta câştigătoare dintre ofertele admisibile. 
Clasamentul se stabileşte prin ordonarea crescătoare a preţurilor din propunerea 
finnaciară, oferta câştigătoare fiind oferta de pe primul loc, respectiv cea cu preţul cel 
mai scăzut. 

Art. 27 • Raportul procedurii de atribuire se elaborează înainte de încheierea contractului 
O de servicii şi cuprinde următoarele elemente: 

o 

a) denumire achiziţie şi codul CPV; 
b) obiectul contractului 
c) denumirea/numele ofertanţilor participanţi la procedură; 
d) denumirea/numele ofertanţilor ale căror oferte au fost respinse şi motivele care au 

stat la baza acestei decizii; 
e) denumirea/numele ofertantilor ale căror oferte au fost declarate admisibile; 

f) stabilirea ofertantului câştigător pe baza criteriului de atribuire stabilit de autoritatea 
contractantă. 

Capitolul IV Anularea procedurii de atribuire 

Art. 28 • Autoritatea contractantă are obligaţia de a anula procedura pentru atribuirea 
contractului de servicii în următoarele cazuri: 

a) dacă nu a fost depusă nicio ofertă; 
b) dacă toate ofertele depuse au fost respinse; 
c) dacă este imposibilă încheierea contractului de servicii. 

CAP. V Reguli generale de participare 

Art. 29 - Orice persoană fizică sau juridică care doreşte să participe şi îndeplineşte 

condiţiile stabilite prin normele procedurale interne are dreptul de a participa, în 
condiţiile prezentelor norme, la procedura de atribuire a contractului de servicii. 

CAP. VI Evitarea situaţii lor de concurentă neloială 

Art. 30 · Pe parcursul derulării procedurii interne de atribuire a contractului de servicii, 
autoritatea contractantă va lua toate măsurile legale necesare pentru a combate apariţia 
eventualelor situaţii de concurenţă neloială sau conflict de interese şi orice alte fapte 
considerate contravenţii ori infracţiuni potrivit legii. În măsura în care aceste situaţii se 
produc se vor lua toate măsurile legale pentru contracararea lor. 
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CAP. VII Conti nutui ofertelor 

Art. 31 - În vederea participării la procedura internă de atribuire a serviciilor, fiecare 
ofertant va depune o singură ofertă care să conţină: 

a) Documente de calificare - conform Cap. IX 
b) Oferta tehnică - care trebuie să corespundă cerinţelor minime stabilitate in caietul de 
sarcini; 
c) Oferta financiară - care trebuie să conţină preţul total exprimat in lei, fără TVA. 
Preţurile din ofertă vor cuprinde toate taxele legale şi oricare alte cheltuieli care vor fi 
angajate de prestator în vederea îndeplinirii sarcinilor prevăzute în caietul de sarcini. 

d) Formulare standard: 

1. Scrisoare de înaintare; 
2. lmputernicire; 
3. Declaraţie privind neîncadrarea în art. 164 din Legea nr. 98/2016; 
4. Declaraţie privind neincadrarea în art. 165 din Legea nr. 98/2016; 
5. Declaraţie privind neîncadrarea în art. 167 din Legea nr. 98/2016; 
6. Declaraţie privind neîncadrarea în art. 59·60 din Legea nr. 98/2016; 
7. Declaratie privind serviciile prestate în ultimii 3 ani; 
8. Angajament experienţă similară; 
9. Informaţii despre asociere Acord de asociere - dacă este cazul; 
10. Declaraţie privind partea/părţile din contract care sunt îndeplinite de subcontractanti 
şi specializarea acestora • dacă este cazul; 
11. Declaraţie de acceptare a condiţiilor contractuale; 
12. Declaraţie privind respectarea obligaţiilor referitoare la condiţiile de muncă, protecţia 
muncii şi prevenirea şi stingerea incendiilor; 
13. Declaraţie privind obligaţiile din domeniul mediului, social şi al relaţiilor de muncă. 
14. Formular de oferta financiară 
15. Declaraţie privind insusirea cerintelor solicitate prin caietul de sarcini 
16. Declaraţie privind acceptarea modelului de contract/ propuneri de modificari 

CAP. VIII Criteriul de atribuire - cel mai bun raport calitate pret 

Art. 32 · ln conformitate cu prevederile 0.G. nr. 105/2022 privind aprobarea continuării 
Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru preşcolarii şi elevii din 350 
de unităţi de învăţământ preuniversitar de stat, pentru a monitoriza modul de utilizare a 
resurselor financiare disponibile şi pentru a asigura un aport nutriţional adecvat, ofertanţii 
sunt obligaţi să introducă o defalcare a costurilor, per porţie, pe următoarele categorii: 

a) materie primă; 
b) prepararea hranei; 
c) distribuţie. 

Ofertele care alocă cel puţin 40% din suma disponibilă per beneficiar pentru achiziţia materiei 
prime sunt considerate că îndeplinesc criteriul cel mai bun raport calitate preţ. 

CAP. IX Documentele de calificare 

Art. 33 • Documentele de calificare ale ofertanţilor. 

(1) Situaţia personală a ofertantului 



Cerinţa nr. 1 

a) Ofertanţii, terţii susţinători şi subcontractanţii NU trebuie să se regăsească în situaţiile 
prevăzute la art. 164, 165 şi 167 din Legea nr. 98/2016, cu modificările şi completările 
ulterioare. 
În acest sens, vor fi depuse: 
- Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 164 din Legea 98/2016; 
- Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 165 din Legea 98/2016; 
- Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 167 din Legea 98/2016; 
- Certificat de atestare fiscală eliberat de organul de administrare fiscală al unităţii 
administrativ teritoriale pe raza căreia îsi are sediul social operatorul economic, din care 
să rezulte situaţia obligaţiilor scadente în luna anterioară celei în care se depun ofertele; 
- Certificat privind plata impozitelor şi taxelor locale din care să rezulte situaţia 
obligaţiilor scadente în luna anterioară celei în care se depun ofertele; 
Notă: Din certificatele constatatoare de mai sus trebuie să retasă faptul că societatea nu 
are datoru la bugetul de stat ş; bugetul local. Certificatele privind plata taxelor şi 
impozitelor trebuie să ateste lipsa datoriUor exigibile la plată atdt pentru sediul 
principal, cât şi pentru toate punctele de lucru şi sediile secundare, dacă este cazul. 

O Notă: formularele se solicită atât ofertantului asociat, subcontractantuluf cât şi terţului 
susţinător; documentele care se vor prezenta trebuie să fie lizibile în limba română având 
semnătura reprezentantului legal şi numele acestuia în clar. 

Cerinţa nr. 2 

b) Ofertanţii nu trebuie să se regăsească în situaţiile prevăzute la art. 59-60 din Legea nr. 
98/ 2016. 
În acest sens, va fi depusă: 

• Declaraţie cu privire la neîncadrarea în prevederile art. 59-60 din Legea 98/2016. 

Notă: formularul se solicită atât ofertantului asociat, subcontractantului cât şi terţului 
susţinător; documentele care se vor prezenta trebuie să fie lizibile în limba română avtind 
semnătura reprezentantului legal şi numele acestuia în clar. 

O Persoanele juridice străine vor prezenta la data depunerii ofertei documente 
echivalente, emise în conformitate cu legislaţia aplicabilă în ţara de rezidenţă. 

(2) Capacitatea de exercitare a activităţii profesionale 

Operatorii economici ce depun ofertă trebuie să dovedească o formă de înregistrare în 
condiţiile legii, în ţara de rezidenţă, formă din care să reiasă că operatorul economic este 
legal constituit, că nu se află în niciuna din dintre situaţiile de anulare a constituirii 
precum şi faptul că are capacitatea profesională de a realiza activităţile care fac obiectul 
contractului. 

Modalitatea prin care poate fi demonstrată îndeplinirea cerinţei constă în prezentarea 
următoarelor documente: 

a. Copie Cod Unic de înregistrare; 
b. Certificat constatator emis de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului de pe lângă 
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Tribunalul Teritorial, emis cu cel mult 30 de zile înainte de data depunerii ofertei, în 
copie legalizată/ copie lizibilă, cu menţiunea „conform cu originalul", din care să rezulte 
date despre structura acţionariatului, reprezentanţii legali, sediul social si obiectul de 
activitate al operatorului economic. Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent în 
codul CAEN din certificatul constata tor emis de R. C. Certificatul va fi eliberat în aşa fel 
încât informaţiile cuprinse în acest document sa fie valabile/ reale la data prezentării 
documentului. 
Notă: Obiectul contractului trebuie să aibă corespondent în codul CAEN din Certificatul 
Constatator emis de O.N.R.C. Vor fi excluse ofertele operatorilor economici care nu sunt 
înregistraţi cu activităţi corespunzătoare obiectului achiziţiei. 
Informaţiile prezentate trebuie să fie reale şi actuale la data soUdtării 
documentului. 

Persoanele juridice nerezidente (straine) vor prezenta: 

Documente edificatoare care să dovedească o formă de înregistrare ca persoană 
juridică sau de înregistrare/ atestare ori apartenenţa din punct de vedere profesional, în 
conformitate cu prevederile legate din ţara în care candidatul/ofertantul este rezident. 
Documentele se vor prezenta în copie legalizată şi traduse de către un traducător 

autorizat. 
Notă: Documentele care se vor prezenta în copie trebuie să fie lizibile ,n limba română 
avdnd înscrisă menţiunea „conform cu originalul", semnătura reprezentantului legal 
şi numele acestuia în clar. 
Documentele vor ff prezentate si de către ofertantul asociat, subcontractant sau terţ 
susţinător. 

(3) Capacitatea tehnică şi/sau profesională 
Pentru demonstrarea capacităţii tehnice ofertantul va depune următoarele documente: 
a . Declaraţia cu lista principalelor servicii prestate în ultimii 3 ani, cu indicarea valorii, 
datelor şi beneficiarii publici sau privaţi. 
b. Pentru fiecare contract în baza căruia se prezintă servicii similare, ofertantul va 
completa câte o fişă de experienţă similară. 
c. Fişa/fişele vor fi însoţite de certificări de bună execuţie a contractului de servicii, 
iar respectivele certificări vor indica beneficiarii, indiferent dacă aceştia sunt autorităţi 
contractante sau clienti privaţi, valoarea, perioada si locul de execuţie şi vor preciza dacă 
au fost efectuate conform normelor profesionale din domeniu şi dacă au fost duse la bun 
sfârşit. Copiile respective se vor prezenta cu menţiunea "conform cu originalul". 
c. Persoanele juridice străine vor ataşa copii de pe documentele similare, însoţite de 
traducere autorizată. 
d. În cazul în care ofertantul îsi demonstrează experienţa similară invocând susţinerea 
tehnică acordată de o altă persoană, atunci acesta are obligaţia de a dovedi susţinerea 
tehnică· experienţa similară prin prezentarea unui angajament ferm al persoanei 
respective, prin care aceasta confirmă faptul că deţine experienţa necesară susţinerii 
tehnice necesare. Angajamentul trebuie să fie explicit, scris şi necondiţionat, precizând 
fără echivoc cerinţa pentru care terţul înţelege să acorde susţinere precum şi modalitatea 
concretă de acordare a susţinerii, în condiţiile legii. Odată cu angajamentul de susţinere, 
ofertantul are obligaţia să prezinte documentele transmise acestuia de către terţul/terţii 
susţinător /susţinători din care să rezulte modul efectiv prin care terţul/terţii 
susţinător /susţinători va/vor asigura îndeplinirea propriului angajament de susţinere, 
documente care se vor constitui ca anexe la respectivul angajament. Angajamentul ferm 
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prezentat de ofertant trebuie să prevadă care sunt resursele care sunt aduse în susţinere 
şi să evidenţieze faptul că disponibilizarea acestora se va realiza necondiţionat în funcţie 
de necesităţile care apar pe parcursul îndeplinirii contractului în cauză, în condiţiile şi în 
termenele acestuia. Atunci când ofertantul demonstrează îndeplinirea cerinţei de 
calificare legată de capacitatea tehnică şi/sau profesională prin invocarea susţinerii 

acordate de unul sau mai mulţi terţi, capacitatea acestuia /acestora/ se va cumula cu cea 
a ofertantului în ceea ce priveşte respective/ respectivele cerinţă/ cerinţe. Operatorii 
economici pot invoca sustinerea unui terţ /unor /terţi pentru maximum 50% din cerinţa 
privind experienţa similară. Persoana care asigură îndeplinirea cerinţei privind experienţa 
similară nu trebuie sa se afle 1n situaţia care determină excluderea din procedura de 
atribuire, conform prevederilor art. 164, art. 165, art. 167 din Legea nr. 98/2016. Pentru 
echivalenţă se vor avea în vedere cursurile medii anuale leu/valuta comunicate de BNR 
pentru anii 2017, 2018, 2019. 
e. În cazul unei asocieri se va prezenta acordul de asociere semnat de toţi asociaţii. 
Se vor prezenta toţi asociaţii care urmează să îndeplinească contractul (În exprimare 
valorică). În cazul în care oferta declarată câstigatoare va fi o oferta depusă de catre o 
asociaţie de operatori economici, autoritatea contractantă poate solfcita ca asocierea 
operatorilor economici să fie legalizată - cu desemnarea unui lider de asociatie - fără 
obligaţia ca prin aceasta asociere să se formeze o nouă persoană juridică. Un asociat 
trebuie nominalizat lider al asociaţiei şi confirmat prin depunerea scrisorilor de 
împuternicire semnate de persoanele cu drept de semnatură din partea tuturor asociaţilor 
individuali din cadrul asociaţiei. În cazul depunerii unei oferte comune atât liderul de 
asociere cât si asociatul/asociaţii, vor depune documentele de calificare solicitate. 
f. Dacă este cazul, ofertantul are obligaţia de a preciza partea/părţile din contract pe 
care urmează să le subcontracteze, procentul din valoarea contractului de execuţie care 
va fi îndeplinit de către subcontractanţi, datele de recunoaştere ale subcontractanţilor 
propuşi şi acordul acestora. Se solicită lista cu subcontractanţii şi specializarea acestora 
precum şi părţile din contract care urmează a fi îndeplinite de aceştia. Ofertantul a cărui 
ofertă a fost declarată câştigătoare are obligaţia de a prezenta contractele încheiate cu 
subcontractanţii nominalizaţi în ofertă, înaintea semnării contractului de achiziţie publică. 
Pe parcursul derulării contractului, contractantul nu are dreptul de a înlocui 
subcontractanţii nominalizaţi în ofertă şi nici încheierea de noi subcontractări, fără 
acceptul autorităţii contractante, iar eventualele schimbări nu trebuie sa conducă la 
modificarea propunerii tehnice sau financiare iniţiale. 

CAP. X Elaborarea şi înregistrarea ofertei 

Art. 34 • (1) Ofertantul are obligaţia de a elabora oferta în conformitate cu prevederile 
menţionate în prezenta procedură şi caietul de sarcini. 

(2) Sunt declarate întârziate ofertele care sunt depuse după data şi ora limită de 
depunere înscrise mai jos sau la o altă adresă decât cea a autorităţii contractante. 
Ofertele se depun la Registratura Primăriei oraşului Buftea, Piaţa Mihai Eminescu nr. 1, 
Judeţul Ilfov. 
Data limită de depunere· 28.10.2022, ora 11 :00. Ofertele se vor depune în plic sigilat 
şi ştampilat pe care se va menţiona: 

,,Primăria Oraş Buftea, 
P;aţa Mihai Eminescu nr. 1, Judeţul Ilfov 

Ofertă pentru achiziţia de servicii de catering pentru şcoli• pachet alimentar pentru 
elevii din Şcoala Gimnazială nr. 3 Buftea în cadrul "Programului pilot de acordare a 
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unui suport alimentar pentru preşcolarii şi elevii din 350 un;tăţi de învăţământ 
preuniversitar de stat" 

A NU SE DESCHIDE TNAINTE DE DATA DE 28.10.2022, ORA 11:30'' 

Ofertantul are obligaţia de a completa şi ataşa la plicul sigilat ce conţine oferta 
,,Scrisoarea de înaintare". 

Plicul sigilat va conţine în interior câte 3 plicuri sigilate cu : 
- plicul nr. 1: documente de calificare; 
- plicul nr. 2: propunere tehnică; 
- plicul nr. 3: propunere financiară. 

Dacă plicul exterior nu este marcat conform celor de mai sus, autoritatea contractantă 
nu îşi asumă nicio responsabilitate pentru rătăcirea ofertei. 

CAP. XI Modificarea, retragerea st valabilitatea ofertei 

Art. 35 • (1) Orice ofertant are dreptul de a-şi modifica sau de a-şi retrage oferta numai 
înainte de data limită stabilită pentru depunerea ofertei. 

(2) Ofertantul nu are dreptul de a-şi retrage sau de a-şi modtfica oferta după expirarea 
datei şi orei limită pentru depunerea ofertei. 
(3) Ofertantul are obligaţia de a menţine oferta valabilă pe toată perioada de 
valabilitate stabilită de către autoritatea contractantă. 

CAP. XII Etapa de finalizare a procedurii 

Art. 36 • (1) Etapa de finalizare a procedurii: încheierea procedurii se produce atunci când 
comisia de evaluare întocmeşte raportul procedurii şi face cunoscut rezultatul analizei 
care va fi comunicat of ertanţîlor. 

(3) Achiziţia se poate realiza şi dacă autoritatea contractantă primeşte doar o 
ofertă valabilă din punct de vedere al cerinţelor solicitate. 

CAP. XIII Constituirea dosarului de achiziţie publică 

Art. 37 · Autoritatea contractantă are obligaţia de a întocmi dosarul achiziţiei publice, 
care trebuie să cuprinde cel puţin următoarele documente: 

a. referatul de necesitate privind achiziţia de servicii; 
b. caietul de sarcini; 
c. strategia de contractare; 
d. dispoziţia de numire a comisiei de evaluare; 
e. declaraţiile de confidenţialitate şi imparţialitate; 
f. raportul procedurii; 
g. comunicările întocmite de către comisia de evaluare cu privire la rezultatul aplicării 
procedurii interne de atribuire a serviciilor; 
h. contractul de servicii. 

CAP. XIV Circuitul documentelor si semnăturile compartimentelor de specialitate 
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Art. 38 - Referatul de necesitate privind achiziţia de servicii este întocmit de Serviciul 
Achiziţii Publice, Investiţii, Informatică, avizat de Serviciul Buget Finanţe şi aprobată de 
conducătorul instituţiei. 

Art. 39 - Strategia de contractare este întocmită de Serviciul Achiziţii Publice, Investiţii, 
Informatică, avizată de Serviciul Buget Finanţe şi aprobată de conducătorul instituţiei. 

Art. 40 · Caietul de sarcini este întocmit de personalul din cadrul Serviciului A.P.1.1. 

Art. 41 · Raportul procedurii de achiziţie publică este întocmit de membrii Comisiei de 
evaluare şi aprobat de conducătorul instituţiei. 

CAP. XV Anularea procedurii 

Art. 42 • Circumstanţele în care autoritatea contractantă are dreptul de a anula procedura 
sunt limitativ prevăzute de procedura simplificată proprie de atribuire, astfel: 

a) niciunul dintre ofertanţi nu a îndeplinit condiţiile de calificare prevăzute În 
documentaţia de atribuire (caiet de sarcini, procedură proprie) - unde este cazul şi s-a 
solicitat; 

b) au fost prezentate numai oferte necorespunzătoare, respectiv oferte care: 
- sunt depuse după data-limită de depunere a ofertelor; 
· nu au fost elaborate şi prezentate în concordanţă cu cerinţele din documentaţia de 

atribuire; 
c) factori obiectivi sau circumstanţe excepţionale afectează procedura pentru 

atribuirea contractului de achiziţie publică şi/sau este imposibilă încheierea contractului. 

CAP. XV Încheierea contractului de servicii 

Art. 44 · Autoritatea contractantă are obligaţia de a încheia contractul de achiziţie de 
servicii, cu ofertantul a cărei ofertă a fost declarată câştigătoare de către comisia de 
evaluare. 

CAP.XVI Căile de atac 

Art. 45 (1) Contestaţiile se înaintează la autoritatea contractantă în termen de 1 zi de la 
primirea comunicării privind rezultatul aplicării Procedurii simplificate proprii, care o va 
soluţiona în termen de 1 zi de către o comisie de soluţionare a contestaţiilor pe Procedură 
desemnată în acest sens şi va fi comunicată contestatarului în termen de 1 zi. 

(2) Comisia de soluţionare a contestaţiilor pe Procedură desemnată poate hotărî 

următoarele: 
· admiterea contestaţiei şi acordarea unui termen de remediere pe motivele invocate în 
contestaţie, dacă comisia constată că acestea sunt întemeiate; 
- respingerea contestaţie, dacă Comisia constată că motivele invocate în contestaţie nu 
sunt Întemeiate; 
- respingerea contestaţiei dacă comisia constată că, contestaţia este introdusă tardiv; 

• anularea procedurii. 

(3) Comisia de soluţionare a contestaţiilor pe Procedură va fi formată din 3 membri. 

CAP. XVII Dispoziţii finale 
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Art. 46 · Prezentele norme procedurale pot fi completate, modificate de către persoana 
responsabilă cu achiziţiile publice, cu aprobarea conducătorului instituţiei. 

Art. 47 - Prezentele norme de procedură internă privind atribuirea contractelor de servicii 
intră în vigoare la data aprobării de către conducătorul instituţiei. 

Avizat, 

Director Executiv 
Filip Răzvan 

Serviciul A.P.1.1 

Avizat, 

Şef Serviciu Juridic 
Gheor he I liana Camelia 
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CAIET DE SARCINI 

Privind achizftia de servicii de catering pentru şcoli - pachet alimentar pentru 
elevii/preşcolarii Şcolii Gimnaziale nr. 3 Buftea în cadrul "Programului pilot de acordare a 
unui suport alimentar pentru preşcolarii şi elevii din 350 unităţi de învăţămint 
preuniversitar de stat" 

55524000·9 Servicii de catering pentru şcoli (Rev.2) 

1. Generalft~tl 

Caietul de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea 
ofertei şi constituie ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant, 
propunerea tehnică şi financiară. 

Caietul de sarcini conţine, în mod obligatoriu, specificaţii tehnice. Acestea definesc, după caz, 
caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic şf de performanţă, siguranţă în exploatare, 
dimensiuni, precum şi sisteme de asigurare a calităţii, ambalare etichetare, marcare, condiţiile 
pentru certificarea conformităţii cu standarde relevante sau altele asemenea. 

Cerinţele impuse prin prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale. în acest 
sens orice ofertă prezentată, care se abate de la prevederile prezentului Caiet de sarcini, va fi 
luată în considerare, dar numai în masura în care propunerea tehnică presupune asigurarea unui 
nivel calitativ superior cerinţelor minimale din Caietul de sarcini. 

Ofertarea de produse cu caracteristici tehnice inferioare celor prevăzute în caietul de sarcini 
atrage descalificarea ofertantului. 
Obiectul achiziţiei 
Prezentul caiet de sarcini se aplică pentru achizîtionarea de pachete alimentare reprezentând 
suport alimentar pentru elevi pe perioada desfăşurării activităţii didactice, conform Ordonantei 
de urgenţă nr. 105/2022 privind aprobarea continuării Programului-Pilot de acordare a unui 
suport alimentar pentru preşcolarii şi elevii din 350 unităţi de învăţământ preuniversitar de stat şi 
Hotărârii Guvernului nr. 1152/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 
prevederilor Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 105/2022 privind aprobarea continuării 
Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru preşcolarii şi elevii din 350 de 
unităţi de învăţământ preuniversitar de stat. 

2. Informaţii privind Autoritatea Contractantă 

Oraş Buftea, România, Piaţa Mihai Eminescu nr. 1, judeţul Ilfov, cod poştal 070000, România. 

3. Valoarea estimată 

► Valoarea estimată pentru atribuirea contractului este de 898.266,56 lei 
(fără TVA), pentru perioada cuprinsă 1ntre data semnării contractului şi sfârşitul 
anului şcolar 2022·2023, astfel: 

- 437 (total beneficiari grupă pregătitoare• clasa a VII-a) x 13,76 lei (fara TVA) 
x 134 zile (perioada cuprinsă între 01.11.2022 si 16.06.2023), 
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47 (total beneficiari clasa a VIII-a) x 13,76 lei (fara TVA) x 129 zile (perioada 
cuprinsă între 01.11.2022 si 09.06.2023), 

· 66 (total beneficiari Grădiniţa nr.3) x 13,76 lei (fara TVA) x 10 zile (perioada 
cuprinsă între 19.06.2023 si 30.06.2023). 

Cerinţe privind propunerea tehnică 
3. 1. Caracteristici generale 
a) Durata contractului de achiziţie: perioada cuprinsă între data semnării contractului şi 

sfârşitul anului şcolar 2022-2023 (zilele în care se desfăşoară activitatea educaţională) 
b) Cantitate: 

-437 (total beneficiari grupă pregătitoare · clasa a VII-a) x 13,76 lei (fara TVA) x 
134 zile (perioada cuprinsă între 01.11.2022 si 16.06.2023), 
-47 (total beneficiari clasa a VIII-a} x 13,76 lei (fara TVA) x 129 zile (perioada 
cuprinsă între 01.11.2022 si 09.06.2023), 
-66 (total beneficiari Grădiniţa nr.3) x 13,76 tei (fara TVA) x 10 zile (perioada 
cuprinsă între 19.06.2023 si 30.06.2023). 

c) Pachetul alimentar va conţine: se vor livra pachete alimentare, respectiv produse de 
panificaţie din făină integrală - pâine feliată sau batoane/chifle - 80 g • maximum 50% din 
greutatea totală a pachetului, produse din carne şi/sau brânzeturi/derivate din lapte 40 g -
minimum 25% din greutatea totală a pachetului şi legume • roşii, castraveţi, salată sau alte 
produse similare • 40 g • maximum 25% din greutatea totală a pachetului. La acestea se va adăuga 
un fruct. 

Cantităţile prezentate pentru fiecare produs din pachet sunt minime. Ofertanţii în funcţie de 
ambalajul specific al fiecărui produs pot oferta cantităţi mai mari, dar fără a adăuga costuri 
suplimentare pentru Autoritatea Contractantd 

Produsele alimentare sunt livrate zilnic din unităţi autorizate/înregistrate sanitar-veterinar şi 
pentru siguranţa alimentelor şi se distribuie sub formă ambalată, cu respectarea prevederilor 
legale în vigoare, referitoare la condiţiile sanitar-veterinare şi pentru siguranţa alimentelor, la 
condiţiile igienico-sanitare şi la etichetare, fiind transportate numai cu mijloace de transport 

O autorizate/înregistrate sanitar-veterinar şi pentru siguranţa alimentelor. 

Livrarea pachetelor se face zilnic în intervalul orar stabilit de comun acord cu conducerea unităţii 
de învăţământ, în baza comenzilor zilnice (cantitatea se poate suplimenta sau diminua în ziua 
livrării, în funcţie de numărul de elevi prezenţi ). 

Se vor prezenta minim 5 variante de meniu care se vor încadra în valoarea pachetului 
ofertată. 

Nu se va livra acelaşi tip de pachet alimentar în două zile consecutive. 
Ofertanţii trebuie să introducă o defalcare a costurilor, per porţie, pe următoarele categorii: 

a) materie primă; 
b) prepararea hranei; 
c) distribuţie. 

d) Propunerea tehnică va cuprinde cel puţin elementele minimal prezentate în prezentul 
Catet de sarcini, respectiv: 

• Prezentarea generală a prestatorului de servicii 
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• Descrierea organizaţiei: date de identificare (denumirea, data înfiinţării, forma de 
organizare şi sediul acesteia), reprezentanţi l~ali şi poziţia acestora în firmă. 

• Capacitatea instituţională: structura, componenţa şi regimul de proprietate pentru 
facilităţile şi echipamentele de care dispune operatorul economic şi a celor necesare 
livrării obiectului achiziţiei • se va prezenta listă în formă tabelară (nr. crt. I Denumire 
/ Cantitate / Regim proprietate I nr. buc.) şi se va prezenta o declaraţie privind 
capacitatea de producţie pe zi, care trebuie să acopere nevoia zilnică maximală 
stabilită în documentaţia de atribuire, respectiv 484 pachete/zi. 

• Perioada de prestare: 01.11.2022-30.06.2023. 

• Documente privind autorizaţiile deţinute de operatorul economic şi dovada 
valabilităţii acestora atât pentru locul de preparare a pachetelor alimentare cât 
şi pentru vehiculele cu care se va face transportul. 

• Se vor prezenta minim 5 variante de meniu indicând gramajul fiecărui produs conform 
tabelului din caietul de sarcini. 

• Declaraţia ofertantului că şi-a însuşit cerinţele din caietul de sarcini şi că 
prestarea serviciilor şi fiecare dintre activităţile prevăzute în caietul de sarcni 
vor fi prestate. Se va prezenta Formular nr. 15: Declaraţie privind însuşirea 
cerfntelor solicitate prin caietul de sarcini 

3.2. Evidenta cantităţilor solicitate. distribuite si consumate 
• Unitatea de învăţământ beneficiară a programului-pilot va ţine evidenţa cantităţii de 
produse consumate, menţionând categoriile de beneficiari, tipul de produs, cantitatea/porie, 
numărul de porţii si numărul de zile de scoală, precum şi evidenţa numărului de copii, cu 
respectarea prevederilor legale aplicabile la data raportării. 
• Furnizorul/Prestatorul autorizat/înregistrat, unităţile înregistrate/autorizate sanitar­
veterinar si pentru siguranţa alimentelor vor păstra si vor prezenta organismelor de control 
competente documentele comerciale şi tehnice privind produsele alimentare distribuite în 
unităţile şcolare, precum şi documentele care să ateste calitatea şi siguranţa acestora, după caz; 
unităţile de învăţământ au obligaţia de a păstra avizele de expediţie aferente fiecărei distribuţii. 
Lunar, autoritatea contractanta va realiza centralizarea cantităţii de produse consumate per 
categorie de produs, în f uncţfe de situaţia numărului de copii şcolarizaţi în luna precedenta, pe 
care o va corela cu situaţia existenta la furnizor. Toate părţile implicate în procesul de distribuţie 
a produselor alimentare menţionate către unităţile de învăţământ vor păstra documentele 
justificative pe o perioada de cel puţin 3 ani, începând de la sfârşitul anului întocmirii acestora. 

3. 3. Calitatea produselor 
a) Produsele alimentare trebuie să respecte prevederile Regutamentutu; (CE) nr. 2.073/2005 al 

Comisiei din 15 noiembrie 2005 prtvtnd criteriile microbiologice pentru produsele alimentare, cu 
modificările şi completările ulterioare. 

b) Produsele lactate (unt, brânzeturi etc} trebuie să respecte prevederile Regulamentului (UE) 
nr. 1308/2013 al Parlamentului European şi al Consiliului din 17 decembrie 2013 de instituire a 
unei organizări comune a pieţelor produselor agricole şi de abrogare a Regulamentelor (CEE) nr. 
922/72, (CEE) nr. 234/79, (CE) nr. 1.03712001 şi (CE) nr. 1.234/2007 ale Consiliului; SR 
1286/ A 1 / 1997 - Brânzeturi cu pastă opărită • caşcaval. 
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c) Pentru grupele speciale de consumatori - copti cu diabet, intoleranţă la lactoză etc. - se va 
asigura regimul alimentar prescris de medicul special1st. Tipul de hrană de regim şi cantitatea 
necesară se prevăd în anexa la contractul de furnizare, fiind specificate pentru fiecare elev. 

d) Produsele alimentare vor respecta principiile prevăzute în lista din anexa nr. 3 la Normele 
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 91 /2021, care 
trebute respectate în pregătirea mesei pentru preşcolari şi elevi. 

3.4. Siguranţă şi perisabilitate microbiologtcă 
Termenul maxim pentru consumul produselor transportate de la furnizor către unităţile şcolare va 
fi: 24 de ore de la momentul ambalării pentru sandvicîurî. 

Pentru depozitare în şcoli se vor folosi spaţii special amenajate pentru păstrarea produselor 
alimentare în condiţii de siguranţă a alimentelor prevăzute de legislaţia în vigoare, asigurate de 
către beneficiar - unitatea de învăţământ. 

Produsele alimentare vor fi păstrate până la servire în condiţiile indicate de producător, cu 
respectarea prevederilor legale în vigoare. 

Produsele vor respecta standardele prezentate de ofertantul câstigator în propunerea sa 
tehnică, conform cerinţelor tehnice specificate în prezentul caiet de sarcini. Când nu este 
menţionat nici un standard sau reglementare aplicabilă, se vor respecta standardele sau 
reglementările naţionale în vigoare. 

Calitatea produsului va fi atestată, la livrare prin prezentarea certificatului de calitate şi 
conformitate sau a declaraţiei de conformitate. 

Persoanele angajate în producerea, manipularea şi distribuţia produselor alimentare sunt 
obligate să deţină certificat de absolvire a unui curs de Noţiuni fundamentale de igienă sau 
echivalent, conform Ordinului ministrului sănătăţii şi al ministrului educaţiei, cercetării şi 

tineretului nr. 1.225/5.031 /2003 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea şi certificarea 
instruirii profesionale a personalului privind însuşirea noţiunilor fundamentale de igienă, cu 
modificările şi completările ulterioare, şi fişă de aptitudini specifice activităţii desfăşurate sau 
echivalent, conform Hotărârii Guvernului nr. 355/2007 privind supravegherea sănătăţii 
lucrătorilor, cu modificările şi completările ulterioare. 

3.5. Condiţii de ambalare, etichetare, marcare: 
Produsele alimentare preambalate trebuie să prezinte înscrise prin etichetare elementele 

obligatorii prevăzute de Regulamentul (UE) nr. 1.169/2011 al Parlamentului European şi al 
Consiliului din 25 octombrie 2011 privind informarea consumatorilor cu privire la produsele 
alimentare, de modificare a Regulamentelor (CE) nr. 1.924/2006 şi (CE) nr. 1.925/2006 ale 
Parlamentului European şi ale Consiliului şi de abrogare a Directivei 87 /250/CEE a Comisiei, a 
Directivei 90/496/CEE a Consiliului, a Directivei 1999/10/CE a Comisiei, a Directivei 2000/13/CE a 
Parlamentului European şi a Consiliului, a Directivelor 2002/67/CE şi 2008/5/CE ale Comisiei şi a 
Regulamentului (CE) nr. 608/2004 al Comisiei. 

Produsele alimentare preambalate trebuie să prezinte înscrise prin etichetare următoarele 
elemente obligatorii: 
a) denumirea produsului, de exemplu: sandvlci cu şuncă şi roşii, sandvici cu unt, caşcaval şi salată; 
b) lista ingredientelor; 
c) substanţe care provoacă alergii sau intoleranţe: sunt puse în evidenţă printr-un set de 
caracteristici grafice care le diferenţiază de restul ingredientelor; 
d) cantitatea din anumite ingrediente sau categorii de ingrediente: şuncă x%; caşcaval y%; 
e) cantitatea netă; 
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f) data•llmită de consum, sub forma: "expiră la data de", cu înscrierea necodificată a zilei, lunii şi 
anului; 
g) condiţii de depozitare - se menţionează inclusiv intervalele de temperatură pentru menţinerea 
parametrilor de calitate şi siguranţă ai produselor alimentare; 
h) declaraţie nutriţională. 
Etichetarea nutriţională trebuie să conţină următoarele elemente: valoare energetică, grăsimi, 
acizi graşi saturaţi, glucide, zaharuri, fibre, proteine, sare, în această ordine: 

Declaraţie nutriţională 100 g 
Valoare energetică Ki /kcal 
Grăsimi g, din care 
Acizi graşi saturaţi 2 
Glucide IZ din care 
Zaharuri IZ 
Fibre R 
Proteine Q. 

Sare t:! 

Declaraţia nutriţională se prezintă, în funcţie de spaţiul disponibil, sub formă de tabel cu numele 
aliniate, iar în cazul în care spaţiul nu permite, declaraţia este prezentată în format liniar; 
i) menţiune privind lotul; în cazul în care data-limită de consum se înscrie sub forma zi, lună, an, 
nu este necesară înscrierea lotului; 
j) elemente de avertizare, astfel: "PRODUS DISTRIBUIT GRATUtr; 
k) denumirea/numele şi adresa operatorului economic din sectorul alimentar împuternicit cu 
inf armarea consumatorilor. 
În cazul produselor alimentare care nu se supun prevederilor definiţiei "produs alimentar 
preambalat" trebuie îndeplinite următoarele cerinţe: 
a) pentru cele distribuite de unităţile de alimentaţie publică, se va indica la livrare, printr-un 
document scris care însoţeşte produsele: denumirea produsului, substanţe care provoacă alergii 
sau intoleranţe, o menţiune privind lotul, respectiv data producerii şi sintagma "PRODUS 
DISTRIBUIT GRATUIT'; 

3.6. Transport şi distribuţie: 
a) Se vor asigura transportul şi distribuţ ia zilnic la destinatar • în Oraşul Buftea, conform 
prevederilor Ordonantei de Urgenţă nr.105/2022 privind aprobarea continuării Programului-Pilot 
de acordare a unui suport alimentar pentru preşcolarii şi elevii din 350 unităţi de învăţământ 
preuniversitar de stat şi ale Hotărârii Guvernului nr. 1152/2022 pentru aprobarea Normelor 
metodologice. 
b) Produsele alimentare, care sunt ambalate etanş fiecare în parte, vor fi transportate de la 

furnizor către unităţile şcolare: 

Nr. Unitate/ structură şcolară Adresa de livrare 
crt. 
1. Scoala 2imnazială nr. 3 Strada lndeoendentei nr. 52 
2. Grădinita nr. 3 Strada lndeoendentei nr. 66 
3. $coala 2imnazială nr. 4 Strada Aericultorl nr. 116 
4. Grădinita nr. 4 Strada ARricultori nr. 116 
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respectiv elev sau preşcolar, după caz, numai cu mijloace auto speciale, autorizate/înregistrate 
sanitar-veterinar şi pentru siguranţa alimentelor, potrivit prevederilor legislaţiei în vigoare. 
c) Livrarea se va face în funcţie de necesităţi, pe bază de comandă, în funcţie de necesarul de 
consum comunicat de către beneficiar. Produsele vor fi livrate astfel încât să corespundă 
descrierii caracteristicilor tehnice minime din caietul de sarcini. 

3. 7. Obligaţiile principale ale prestatorului: 
• Să îşi asigure dotarea tehnică specifica necesară pentru executarea contractului. 
• Să dispună de personalul calificat necesar îndeplinirii obiectului contractului. 

• Să asigure materialele necesare pentru furnizare (ambalaje şi alte tipuri de materiale necesare 
îndeplinirii contractului). 
• Să respecte cerinţele referitoare la siguranţa, igiena şi sănătate prevăzute de lege. 
• Să anunţe de îndată autoritatea contractantă şi să contribuie la minimizarea efectelor 
negative ivite în cazul apariţiei unor cauze de forţă majoră care determină întârzieri în furnizare 
sau chiar întreruperea temporară a acestuia. 
• Să ia măsuri ca distribuţia pachetelor alimentare să se facă numai de către persoane având 
cunoştinţe minime de igiena produselor agro-alimentare sau instruite în acest sens şi având 
efectuat controlul medical periodic. 
• Conform H.G.R. nr. 924 din 11 august 2005, începând cu 1 octombrie 2006 trebuie să pună în 
aplicare, să implementeze şi să menţină o procedură sau proceduri permanente bazate pe 
principiile HACCP; în cazul încălcării acestei obligaţii constatate de Autoritatea Naţională Sanitar 
Veterinară şt pentru Siguranţa Alimentelor, autoritatea contractantă are dreptul de a considera 
contractul desfiinţat de drept fără a mai fi necesară punerea în întârziere şi fără orice altă 
formalitate prealabilă. 
• se obligă să furnizeze pachetele alimentare conform graficului de distribuţie, la standardele 
şi/sau performanţele prezentate în propunerea tehnică. 
• se obligă să furnizeze produsele în perioadele/la datele prevăzute prin graficul de livrare 
prezentat în propunerea tehnică, anexă la contract. 

• Având în vedere obligativitatea unităţii de învăţământ de a păstra 48 de ore probe din 
pachetul alimentar servit preşcolarilor şi elevilor, operatorul economic are obligaţia ca fiecare 
livrare la fiecare unitate de învăţământ să fie însoţită de o probă gratuită a pachetului alimentar. 

5. Modul de prezentare a propunertf tehnice 
5. 1. Propunerea tehnică elaborată de ofertant va respecta în totalitate cerinţele 
prevăzute în caietul de sarcini. 
5. 2. Propunerea tehnică va cuprinde cel putin elementele minimal prezentate în prezentul 
Caiet de Sarcini. 
o Prezentarea generală a prestatorului de servicii 
o Descrierea organizaţiei: date de identificare (denumirea, data înfiinţării, forma de organizare 
şi sediul acesteia), reprezentanţi legali st poziţia acestora în firma. 
o Capacitatea instituţională: structura, componenţa şi regimul de proprietate pentru facilităţile 
şi echipamentele de care dispune operatorul economic şi a celor necesare livrării obiectului 
achiziţiei · se va prezenta Listă în formă tabelară (Nr. crt. / Denumire I Cantitate / Regim 
proprietate/ Nr. buc) şi se va prezenta o Declaraţie privind capacitatea de producţie pe zi, care 
trebuie să acopere nevoia zilnică maximală stabilită în Documentaţia de atribuire, respectiv 484 
pachete. 
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o Documente privind autorizaţiile deţinute de operatorul economic şi dovada valabHităţii 
acestora atât pentru locul de preparare a pachetelor alimentare cât şi pentru vehiculele cu care 
se va face transportul. 
o Se vor prezenta minim 5 variante de meniu f ndkând gramajul fiecârui produs conform 
tabelului din caietul de sarcini. 
o Declaraţia ofertantului ca şi-a însu~it cerinţele solicitate prin caietul de sarcini şi ca prestarea 
serviciilor şi fiecare dintre activităţile prevăzute în caietul de sarcini vor fi prestate. Se va 
prezenta Formularul nr. 15-Declaraţie privind însuşirea cerinţelor solicitate prin caietul de 
sarcini. 
5. 3. Se va prezenta Formularul nr. 16-0eclaraţie privind acceptarea modelului de 
contract I propuneri de modificări, propus semnat cu semnatură electronică, conţinând 
eventualele propuneri de modificare a clauzelor contractuale specifice, propuneri care se vor 
accepta numai în măsura în care acestea nu vor fi, în mod ev1dent, dezavantajoase pentru 
autoritatea contractantă. 
5.4. Se vor respecta condiţiile de mediu, sociale şi cu privire la relaţiile de muncă pe toată 
durata de îndeplinire a contractului de furnizare. Se va prezenta o declaraţie pe proprie 
răspundere în acest sens - Formularul nr. 13. 
5.5. În cazul unei asocieri, aceasta declaraţie va fi prezentată în numele asocierii de către 
asociatul desemnat lider. 
5.6. NOTĂ · Specificaţiile tehnice care indică o anumită origine, sursă, producţie, un 
procedeu special, o marcă de fabrică sau de comerţ, cu brevet de invenţie, o licenţă de 
fabricaţie, sunt menţionate doar pentru identificarea cu uşurinţă a tipului de produs şi nu au ca 
efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse. Aceste 
specificaţii vor fi cu menţiunea „sau echivalent". 

6. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII FINANCIARE: 

6.1. Preţul ofertat se va exprima in LEI (RON), exclusiv TVA. 
6.2. Operatorul economic va elabora propunerea financiară astfel încât aceasta să 
furnizeze toate informaţiile cu privire la preţ , tarif, precum şi alte condiţii financiare legate de 
obiectul contractului. 
6.3. Oferta va fi evaluată în baza criteriului "cel mai bun raport calitate pret". 
6.4. Propunerea financiară va contine: 
a) Formularul de ofertă - elementul principal al propunerii financiare, evidenţiază preţul total 
ofertat fără TVA, pentru îndeplinirea în totalitate a contractului de furnizare• Formular nr. 17; 
b) Anexa 1 Centralizator de preţuri • Se va stabili preţul unitar / pachet alimentar livrat• 
Formular nr. 17A; 
c) Anexa 2 • Defalcarea costurilor şi ponderea acestor categorii de cheltuieli - Formular nr. 17 8. 
6.5. Propunerea financiară va cuprinde preţul în lei, cu două zecimale cu toate 
taxele plătite si platibile, indicând preţul fără TV A şi separat valoarea TV A. 
6.6. Propunerea financiară trebuie să se încadreze în fondurile care pot fi 
disponibilizate pentru îndeplinirea contractului de achiziţie publică. Ofertele care vor 
depăşi valoarea estimată vor fi respinse ca inacceptabile. Toate ofertele financiare ale 
căror valori sunt aparent neobişnuit de scăzute, prin raportare la preţurile pieţei, vor fi 
temeinic justificate, Comisia de evaluare având dreptul de a solicita documente privind, 
după caz, preţurile la furnizori, situaţia stocurilor de materii prime si materiale, modul de 
organizare şi metodele utilizate în cadrul reaUzării serviciilor, nivelul de salarizare a 
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forţei de muncă, performanţele şi costurile implicate de anumite utilaje sau echipamente 
de lucru care concură la formarea preţurilor şi implicit conduc la valoarea ofertei. 
6. 7. Preţul total ofertat va cuprinde toate costurile aferente prestării serviciilor, 
inclusiv livrarea la adresele indicate de achizitor prin caietul de sarcini. 
6.8. Oferta are caracter ferm şi obligatoriu, din punctul de vedere al conţinutului pe 
toata perioada de valabilitate a ofertei. Nu se acceptă oferte alternative. 
6. 9. Ofertantul va elabora propunerea financiară astfel încât aceasta să furnizeze 
toate informaţiile solicitate cu privire la preţ, precum şi la alte condiţii financiare şi 
comerciale legate de obiectul contractului de achiziţie publică, în concordanţă cu 
propunerea tehnică. 
6. 1 O. în cazul unei discrepanţe între preţul unitar şi preţul total, se va lua în 
considerare preţul unitar. Preţurile din propunerea financiară vor fi ferme şi nu se vor 
modifica pe toata perioada de derulare a contractului. 
6.11. La elaborarea propunerii financiare, ofertantul va lua în calcul eventualele 
deduceri dacă sunt sub efectul unui legi, toate cheltuielile pe care le implica îndeplinirea 
obligaţiilor contractuale, precum si marja de profit. 

7. CRITERIUL DE ATRIBUIRE 
7.1. ln conformitate cu prevederile Ordonantei de Urgenţă nr.1O5/2O22 privind 
aprobarea continuării Programului-Pilot de acordare a unui suport alimentar pentru 
preşcolarii şi elevii din 350 unităţi de învăţământ preuniversitar de stat şi ale Hotărârii 
Guvernului nr. 1152/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice, pentru a 
monitoriza modul de utilizare a resurselor financiare disponibile şi pentru a asigura un 
aport nutriţional adecvat, ofertanţii sunt obligaţi să introducă o defalcare a costurilor, per 
porţie, pe următoarele categorii: 
a) materie primă; 
b) prepararea hranei; 
c) distribuţie. 

7.2. CRITERIUL DE ATRIBUIRE: cel mal bun raport calitate pr,!l 

Ofertele care alocă cel puţin 40% din suma disponibilă per beneficiar pentru achiziţia materiei 
prime sunt considerate că îndeplinesc criteriul privind cel mai bun raport calitate preţ. 

Serviciul A. P. I. I. 


























































